INSTRUKCJA SPORZADZANIA I PRZEKAZYWANIA
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
ORAZ DEKLARAC]I PODATKOWE] CIT-8
ZA 2025 ROK

Uwaga Organizacje Zwigzkowe przypominamy o corocznym obowigzku rozliczenia finansowego
za 2025 r. W biezacym roku obowigzujg ustawowe terminy.

CIT-8

Deklaracje podatkowa CIT-8(34) i CIT-8/0(20) sktadamy do Urzedu Skarbowego w formie
elektronicznej z podpisem kwalifikowanym do 31 marca 2026. Dopuszczona jednak mozliwo$¢
ztozenia w/w deklaracji w wersji papierowej z wylaczeniem Organizacje ktore sktadajg PIT-11
tj. zatrudniajg pracownikow lub wyptacaja $wiadczenia cztonkom zwigzku opodatkowane
podatkiem dochodowym od oséb fizycznych.

Sprawozdanie finansowe sktadajgce sie z nastepujgcych elementow:

e Bilans,

e Rachunek Zyskow i Strat,

e Informacje og6lne i uzupeiniajace do bilansu, wynikajace bezposrednio z zatgcznika nr 4
dla jednostek mikro oraz jednostek, o ktérych mowa w art. 80 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci,

e uchwata zatwierdzajaca sprawozdanie finansowe,

W 2026 r. musi zosta¢ przekazane w strukturze logicznej do Krajowej Administracji Skarbowej,
tak jak w 2025 roku. Obowigzujg nastepujace terminy:

1. Sporzadzenie Sprawozdania Finansowego i podpisanie elektronicznie do 31 marca 2026r.
2. Zatwierdzenie Sprawozdania Finansowego do 30 czerwca 2026r.
3. Wysytka Sprawozdania Finansowego do KAS do 15 lipca 2026 r.

Uwaga bardzo wazne! Dla naszych sprawozdan kluczowe s3 terminy! Sprawozdanie finansowe
powinno by¢ sporzadzone i podpisane przez uprawnione osoby profilem zaufanym do 31 marca
2026 r. a zatwierdzone do 30 czerwca 2026 r. Przy sktadaniu sprawozdania finansowego nalezy

zwroci¢ uwage na date zatwierdzenia sprawozdania i date przestania dokumentéw (plikow)
sprawozdania do Krajowej Administracji Skarbowej. Rozpieto$¢ pomiedzy tymi datami nie
powinna by¢ wieksza niz 15 dni. Aby unikna¢ jakichkolwiek btedéw w zakresie sporzadzania,
podpisywania i wysytki, zalecamy przestanie sprawozdania finansowego do KAS w terminie do 31
marca 2026 .



Dane ze sprawozdania w wersji papierowej nalezy wprowadzi¢ do odpowiedniego formularza
w aplikacji na stronie Ministerstwa Finanséw i podpisac elektronicznie za pomoca profilu
zaufanego i wysta¢ do Krajowej Administracji Skarbowe;j.

Jest ono dostepne pod adresem: https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start. Znajdziemy

jej tez wchodzac na strone www.podatki.gov.pl > Podatki dla przedsiebiorcow > e-sprawozdania-
finansowe > Aplikacja e-sprawozdania finansowa.

Pamietajmy, aby wpierwszym kroku przygotowa¢ dokumenty w formie papierowe;j.

Ponizej przedstawiamy instrukcje sporzadzania i podpisania sprawozdania w Aplikacji
Ministerstwa

SPORZADZNIE SPRAWOZDANIA W WERS]I ELEKTRONICZNE]

1. Kliknij okno ,Utwérz nowe sprawozdanie finansowe”, nastepnie rozwin Wybierz
jednostke i wybierz ,Jednostka mikro - sprawozdanie finansowe na podstawie
zalacznika nr 4 UoR” - wybierz wariant (1) Struktura sprawozdan finansowych jednostek,
ktoérych rok obrotowy rozpoczat sie 1 stycznia 2025 r. albo pdzniej

* e-Sprawozdania Finansowe

Utwérz nowe 2 Podpisz sprawozdanie ~ Wysélij sprawozdanie >

Utwdrz nowe sprawozdanie Podpisz bezplatnym podpisem Wyslij sprawozdanie finansowe
finansowe zaufanym wraz z ewentualnymi dokumentami
dodatkowymi do Szefa KAS

Wczytaj sprawozdanie uro > Wyslij dokument >
Wezytaj zapisane sprawozdanie Sprawds status wystanych plikéw i Wyslij pozostate dokumenty bez
finansowe do edycji lub podgladu pobierz UPO sprawozdania finansowego
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Wizualizacje > Zglos blad
sprawozdan

Podglad wypelnionych sprawozdar
finansowych

R podrecznik uzytkownika
@ Pytania i odpowiedzi
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one w serwisie udostepniamy bezplatnie. Korzystanie z treci opublikowanych w serwisie podatki.gov.pl, niezaleznie od celu i sposobu korzystania, nie wymaga zgody
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ua Finansow. Tre<ci znaczone w serwisie jako tresci bedace przedmiotem praw autorskich, o ile nie jest to stwierdzone inacze), s3 udostepniane na licendji Creative Commons



https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start

Otworzy sie strona Wybierz typ jednostki, rozwin Wybierz jednostke i zaznacz ,Jednostka mikro -
sprawozdanie finansowe na podstawie zalacznika nr 4 UoR”.

Nastepnie rozwin Wybierz typ danych liczbowych i zaznacz w zlotych, kliknij Dalej - otworzy sie strona
Dane identyfikujace

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybierz typ jednostki

* Pola oznaczone gwiazdka s polami wymaganymi, prosimy o ich uzupelnienie

Wybierz jednostke * (1) Struktura sprawozdari finansowych jednostek, ktérych rok obrotowy rozpoczat sig 1 stycznia 2024 r. albo péZniej
(2) Struktura sprawozdari finansowych jednostek, ktérych rok obrotowy rozpocza sig przed 1 stycznia 2024 .
(1) Jednostka mikro - sprawozdanie finansowe na podstawie zatacznika nr 4 UoR v ‘

Wybierz typ danych liczbowych *

[ wziotych v ]

Powrét do menu m
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Zgio$ blad

Whpisz NIP Organizacji, pomin rubryke KRS i wypetnij kolejne rubryki z danymi Organizacji w pytaniu o
siedzibe przedsiebiorcy zagranicznego - zaznacz NIE, nastepnie wpisz daty okresu, za ktéry sporzadzono
sprawozdanie, tj. od 01.01.2025 do 31.12.2025 oraz wpisz date sporzadzenia sprawozdania i kliknij Dalej.

Dane Identyfikujgce

NIP *

I 000000 00

Blednie wpisany NIP

KRS
danie KRS jest obowig dla jed k wpisanych do Kraj; g0 Rejestru Sa g0)

p

~
Nazwa Firmy *
l Kkiadowa Organizacja Nszz 105€" W... ‘
Pole przyjmuje do 2000 znakéw (55/2000). Powyzej tej dtugosci zawartos¢ zostanie usunieta.
S
. )
rWujewodztwo *
l $wigtokrzyskie v I
\L J
(Powiat *
\L J
4 \
Gmina *
\. J




( )
Miejscowos¢ *
-
. ‘ J
rUIica )
B |
\. J
rNr budynku * Nr lokalu h
Kod pocztowy * Poczta *
‘ 20-000 ‘ ‘ . ‘
\. J

Czy chcesz doda¢ adres siedziby przedsigbiorcy zagranicznego (wymagane w przypadku oddziatu)?

OTak

Okres za ktory sporzadzono sprawozdanie

Okres od *

Okres do *
‘ 01.01.2025 ‘ ‘ 31.12.2025 ‘
Data sporzadzenia spr dania fi g0 *

\ 22.01.202¢] l

I Wstecz I I Powrét do menu

W sekcji Wprowadzenie do sprawozdania w polu Wybierz typ wprowadzenia wybieramy Informacje
ogoblne zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 ustawy o rachunkowosci i klikamy Dale;j.

& e-Sprawozdania Finansowe

< O -
iybrans acnoseia: Mieo Wprowadzenie do sprawozdania

Dane liczbowe: w ziotych

Wybér zakresu informacji we wpr iu do spi ia fil g
@ Wprowadzenie do
Wybierz typ wprowadzenia *
O silans YA
e : S - |
(O Rachunek zyskéw
istrat

Zestawienie zmian
w kapitale

O Rachunek przeplywow
pienigznych

Dodatkowe informacje
i objasnienia
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W sekcji Wprowadzenie do sprawozdania wklejamy w pozycji Wskazanie zastosowanych zasad
rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro...

Jednostka stosuje nastepujace zasady rachunkowosci przewidziane dla jednostek o ktorych
mowa w art. 80 ust. 4 ustawy o rachunkowosci

1) sprawozdanie finansowe ktory obejmuje: skrécony bilans i skrécony rachunek zyskéw i strat
sporzgdzane zostanie zgodnie z zatqcznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci.

2 )odstepuje sie na podstawie art. 48 ust 3 w/w ustawy od obowiqzku sporzqdzania informacji
dodatkowej przy zatozeniu ujawnienia informacji wskazanych w zatqczniku nr 4 do ustawy o
rachunkowosci w informacjach uzupetniajgcych do bilansu.

3) jednostka rezygnuje ze stosowania zasady ostroznosci przy wycenie poszczegolnych sktadnikow
aktywow i pasywow, jednoczesnie wskazuje sie, Ze nie jest konieczne dokonywanie odpisow
aktualizujqcych z tytutu utraty wartosci aktywoéw ani tworzenie rezerw na zobowiqzania, ktérych
wysokos¢ lub termin wymagalnosci nie sq znane.

4) jednostka nie sporzqdza rachunku przeptywow pienieznych.

5) jednostka nie sporzgdza zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym.

Nastepnie rozwin Czy dziatalnos¢ bedzie kontynuowana i zaznacz TAK, oraz w ramce obok rozwin i
zaznacz TAK (brak okoliczno$ci wskazujacych ...),

& e-Sprawozdania Finansowe

< N .
—— Wprowadzenie do sprawozdania

Dane liczbowe: w ziotych

Informacje ogélne zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 ustawy o rachunkowosci # zmien
®
@ Wprowadzer'lle do
sprawozdania

Czas trwania dzi Sci ji i, jezeli jest ograni y
O Bilans

[] Wskaz okres, jezeli jest ograniczony

O Rachunek zyskéw
istrat
zasad $ci przewidzianych dla j mikro z wy 6lnieni y y p
ie zmian
w kapitale ( )
Zasady rachunkowosci * KOPIUJEMY ZASADY Z INSTRUKCJI SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA
Rachunek pr
pienigznych Jednostka stosuje jace zasady iane dla jednostek o ktorych mowa w art, 80 ust. 4 stawy o rachunkowosci
1) sprawozdanie finansowe ktéry obejmuje: skrﬁ(ony bilans skrécony rachunek zyskow i strat sporzadzane zostanie zgodnie z zatacznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci.
2 )odstepuje sig na podstawie art. 48 ust 3 w/w ustawy od i informacji przy zatozeniu ujawnienia informacji wskazanych w zataczniku nr 4 do ustawy o iwi h h do

Dodatkowe informacje
i objasnienia

bilansu.

3) jednostka rezygnuje ze stosowania zasady ostroznosci przy wycenie poszczegélnych skiadnikéw aktywdw i pasywsw, jednoczesnie wskazuje sie, ze nie jest konieczne dokonywanie odpiséw aktualizujacych z tytutu utraty wartosci aktywéw
ani tworzenie rezerw na zobowiazania, ktérych wysokos¢ lub termin wymagalnosci nie s znane.

4)jednostka nie sporzadza rachunku przeplywdw pienigznych.

5) jednostka nie sporzadza zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wiasnym.

Pole przyjmuje do 3500 znakdéw (1001/3500). Powyzej tej dtugosci zawarto$¢ zostanie usunieta.
\

J
Zatozenie kontynuaciji dziatalnosci
7
Czy dziatalnos¢ bedzie kontynuowana * Wybierz *
Tak v ‘ [ Tak (Brak i h na ia dziatalnosci) v ]
Wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania Wskazanie, czy nie istnieja okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nia
dziatalnosci gospodarczej przez jednostke w dajace] sie przewidzie¢ przysztosci dziatalnosci

A Wersja aplikacji: 1.5.3
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nastepnie przechodzimy do wypelnienia poszczegoélnych rubryk w Zasady (polityka) rachunkowosci...
Mozna wklei¢ ponizsze przyktadowy teksty dla poszczegélnych sekcji (metody wyceny aktywow i
pasywow, ustalenia wyniku finansowego, ustalenie sposobu sporzadzania sprawozdania
finansowego) i klikamy przycisk Dalej.

& e-Sprawozdania Finansowe

< Zasady (polityka) racht $ci. Oméwienie przyje zasad (polityki) rachunkowosci, w zakresie w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, w tym:

Wybrana jednostka: Mikro

Dane liczbowe: w zlotych ( )
metod wyceny aktywéw i pasywéw (takze amortyzacji) *

Wprowadzenie do Jednostka stosuje nastepujace metody wyceny aktyw6w | pasywow.
sprawozdania a) aktywa trwate, w tym $rodki trwate wyceniane sa w cenie nabycia powiekszonych o koszt zwiazany z oraz i o $rodki trwate umarzane sa wedtug metody liniowej Skiadniki majatku o
przewidywanym okresie uzytkowania nie przekraczajacym jednego roku oraz o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej 10.000 iotych ujmuije sie bezposrednio w koszty dziatalnoéci, w miesiacu oddania ich do uzywania.
O Bilans b) wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wediug cen nabycia lub kosztow i o odpisy oraz odpisy  tytutu trwate] utraty wartosci.
©) naleznosci wycenia sig w kwotach wymaganej zaptaty.
d) zobowiazania w walucie krajowe] wycenia sie w wielkosci nominainej.
O Rachunek zyskéw &) fundusze whasne ujmuie sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej wedtug ich rodzajéw i zasad okreslonych przepisami prawa lub statutu.
istrat
ay
Zestawienie zmian Pole przyjmuje do 100 000 znakéw (964/100000). Powyzej tej diugosci zawartos¢ zostanie usunigta.
w kapitale
(" ustalenia wyniku finansowego * )
Rachunek p
plenietnych Wynik finansowy ustalany jest metoda poréwnawcza na dziatalnosci statutowej obejmuje réznice miedzy przychodami z dziatalnosci statutowej, a kosztami zwigzanymi z realizacja zadaf i kosztami
Powiekszony o przychody finansowe a pomniejszony o koszty finansowe.
Dodatkowe informacje
i objasnienia
2

Pole przyjmuje do 100 000 znakow (230/100000). Powyze] te] dTugosci Zawartose zostanie usunieta.

ustalenia sposobu ia sp

finansowe na dzieft ia ksiag wediug zatacznika nr 4 dla jednostek mikro oraz dla jednostek o ktérych mowa w art. 80 ust. 4. ustawy o rachunkowosci.|

2, Wersja aplikacji: 1.5.3
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metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzaciji)

Jednostka stosuje nastepujqce metody wyceny aktywow i pasywow.

a) aktywa trwate, w tym srodki trwate wyceniane sq w cenie nabycia powiekszonych o koszt
zwiqgzany z ulepszeniem oraz pomniejszonych o skumulowane umorzenie. Srodki trwate umarzane
sq wedtug metody liniowej. Sktadniki majqtku o przewidywanym okresie uzytkowania nie
przekraczajqcym jednego roku oraz o wartosci poczqtkowej nie przekraczajqcej 10.000 ztotych
ujmuje sie bezposrednio w koszty dziatalnosci, w miesiqgcu oddania ich do uzywania.

b) wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztéow wytworzenia,
pomniejszonych o skumulowane odpisy umorzeniowe oraz odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

c¢) naleznosci wycenia sie w kwotach wymaganej zaptaty.
d) zobowigzania w walucie krajowej wycenia sie w wielkosci nominalnej.

e) fundusze wtasne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej wedtug ich rodzajow
i zasad okreslonych przepisami prawa lub statutu.



ustalenia wyniku finansowego

Wynik finansowy ustalany jest metodq poréwnawczq na dziatalnosci statutowej obejmuje réznice
miedzy przychodami z dziatalnosci statutowej, a kosztami zwiqzanymi z realizacjq zadan
statutowych i kosztami administracyjnymi. Powiekszony o przychody finansowe a pomniejszony o
koszty finansowe.

Ustalenia sposobu sporzadzenia sprawozdania finansowego

Sprawozdanie finansowe sporzqdzono na dzien zamkniecia ksiqgg rachunkowych wedtug zatqcznika
nr 4 dla jednostek mikro oraz dla jednostek o ktérych mowa w art. 80 ust. 4. ustawy o rachunkowosci.

Nastepnie otworzy sie strona Bilans (do wypetnienia rubryk Bilansu i Rachunku zyskéw i strat nalezy mie¢
dane liczbowe przygotowane przez w wersji papierowej.

& e-Sprawozdania Finansowe

¢ Bilan
Wybrana jednostka: Mikro ans
Dane liczbowe: w zlotych
! zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci  # zmies
Wprowadzenie do
sprawozdania Aktywa [W Pasywa |W
O Bilans
Kwota na dzlef koficzacy biezacy rok obrotowy Kwota na dziefi koficzacy poprzedni rok obrotowy O o et rok
O Rachunek zyskéw
i strat
4 N\
Zestawienie zmian Aktywa [+]
w kapitale Wybierz pozycje do uzupetnienia
Rachunek przeptywéw | . . L
pienigznych « Aktywa trwate, w tym $rodki trwate i Dodaj pozycje uszczegbtawiajaca ©
Dodatkowe informacje
i objasnienia Aktywa trwate, w tym Srodki trwate @
OIS | [ Aktywa obrotowe, w tym: [+]
Nalezne wptaty na kapitat [+]
(fundusz) podstawowy
 Nalezne wplaty na kapitat (fundusz) - ™ udzi j
podstawowy i ] Udzialy (akcje) wkasne [+]
\. J
 Udzialy (akcje) whasne [ @
Pole "Wpisz kwote" przyjmuie do 2 znakéw po przecinku. Powyze] tej diugosci zawartos¢ zostanie usunieta. N l
2 Wersja aplikacji: 1.5.3 N
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nastepnie rozwin Wybierz rodzaj bilansu i zaznacz Bilans zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ustawy o
rachunkowosci Otworzy sie arkusz Aktywa, uzywajac znaku zielonego (+) dodaj pozycje Aktywa. Ostatniej
kolumny ,Przeksztalcone dane... " nie wypelniamy. UWAGA! Wprowadz dane ze swojego Bilansu. Dane
na obrazku ponizej s przyktadowe.



& e-Sprawozdania Finansowe

¢ Bilans

Wybrana jednostka: Mikro

Dane liczbowe: w ziotych - -
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci 4 zmen
Woprowadzenie do
sprawozdania Aktywa [N Pasywa |
O Bilans
Kwota na dzien koriczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzief koficzacy poprzedni rok obrotowy ans e rotoa rok
O Rachunek zyskéw

istrat
Zestawienie zmian Aktywa [+] 1941,00 1 600,00
w kapitale
Rachunek przeptywow _
pienieznych « Aktywa trwate, w tym $rodki trwate [ @ 0,00 0,00
Dodatkowe informacje
i objasnienia _

« Aktywa obrotowe, w tym: [+ 1941,00 1 600,00

 Nalezne wplaty na kapitat (fundusz) =

podstawowy r‘w o 0,00 0,00

« Udzialy (akcje) whasne [+ 0,00 0,00

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyze] tej diugosci zawartos¢ zostanie usunigta.
\

2, Wersja aplikacji: 1.5.3
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Kliknij Dalej - otworzy sie arkusz Pasywa tam postepuj tak samo jak w przypadku Aktywow.

& e-Sprawozdania Finansowe

Bil
Wybrana jednostka: Mikro llans
Dane liczbowe: w ziotych

_ zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci 4 zmies
Wprowadzenie do

sprawozdania Aktywa [N Pasywa |W

O Bilans

Kwota na dziefi koriczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzier koficzacy poprzedni rok obrotowy e ot 2 rok

O Rachunek zyskéw

istrat

Pasywa o

Zestawienie zmian

w kapitale Wybierz pozycje do uzupetnienia
O Rachunek przeplywow © Kapita (fundusz) wkasny, w tym: [ Dodaj pozycje uszczegotawiajaca ©

pienieznych
O _D°d_a‘lk‘_’wé informacje « Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania (] Kapitat (fundusz) wlasny, w tym: @

i objasnienia Zobowiazania irezerwy na [+]

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przechl zobowigzania

2 Wersja aplikacji: 1.5.3
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* e-Sprawozdania Finansowe

¢ Bilans

Wybrana jednostka: Mikro
Dane liczbowe: w ziotych

@ Worowsdzenie o zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci  # zmies

sprawozdania Aktywa | Pasywa [W

O Bilans

za rok

Kwota na dzien koriczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzieri koficzacy poprzedni rok obrotowy ane S brotoy

O Rachunek zyskéw
istrat
Pasywa [+]
Zestawienie zmian
w kapitale

Rachunek przeptywéw  Kapitat (fundusz) wiasny, w tym: il ©

pienieznych Wybierz pozycje do uzupetnienia

O Dodatkowe informacje e Kapitat (fundusz) podstawowy

i objaénienia Dodaj pozycje uszczegétawiajaca [+]

» Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania i Kapitat (fundusz) podstawowy [+]

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przed

2, Wersja aplikacji: 1.5.3
Zgtos blad [ Wstecz I I Powrét do menu Zapisz dokument roboczy

& e-Sprawozdania Finansowe

¢ Bilans
Wybrana jednostka: Mikro
Dane liczbowe: w zlotych
! zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci  # zmes
Wprowadzenie do
sprawozdania Aktywa | Pasywa [W
o Bilans ( N
dane a rok
Kwota na dzien koriczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzieri koriczacy poprzedni rok obrotowy obrotowy
O Rachunek zyskéw
istrat
o Pasywa [+ 1941,00 1600,00
Zestawienie zmian
w kapitale
Rachunek przeplyww o Kapitat (fundusz) wiasny, w tym: [ @ 1941,00 1600,00
pienieznych
(O Dodatkowe informacje oo Kapitat (fundusz) podstawowy -+ 000 0,00
i objasnienia
« Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania [ @ 0,00 0,00
e Rezerwy na zobowiazania [ @ 0,00 0,00
Pole "Wpisz kwote" przyjmuie do 2 znakéw po przecinku. Powyze] tej diugosci zawartosc zostanie usunieta.
.

2 Wersja aplikacji: 1.5.3
Zgtos blad Wstecz I I Powré6t do menu Zapisz dokument roboczy




Kliknij Dalej otworzy sie strona Rachunek zyskéw i strat, rozwin Wybierz zakres informacji i zaznacz
»,Rachunek zyskow i strat zgodnie z zalacznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci, kliknij Wybierz,
Otworzy sie Rachunek zyskow i strat.

& e-Sprawozdania Finansowe

¢ Rachunek zyskoéw i strat

Wybrana jednostka: Mikro
Dane liczbowe: w zlotych
Zakres informacji dla rachunku zyskéw i strat

Q Wprowadzenie do
sprawozdania Wybierz zakres informacji *

@sions e ——— N - |

O Rachunek zyskéw
istrat

Zestawienie zmian
w kapitale

Rachunek przeplywow
pienigznych

Dodatkowe informacje
i objasnienia

2\ Wersja aplikacji: 1.5.3 "
3 Zgioé blad I Wstecz I [ Powrét do menu I Zapisz dokument roboczy

kliknij Dodaj pozycje i zaznacz Przychody z podstawowej dziatalnosci operacyjnej i zréwnane z nimi
oraz Koszty podstawowej dzialalnosci operacyjnej, Pozycje pozostate przychody i zyski dodajemy jesli
takie przychody posiadamy, nastepnie wpisz dane liczbowe do poszczeg6lnych kolumn i komérek.

* e-Sprawozdania Finansowe

< Rachunek zyskoéw i strat

Wybrana jednostka: Mikro
Dane liczbowe: w zlotych

zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci 4 zmes

° Woprowadzenie do

sprawozdania { 3\

_ Dodaj pozycje +
Q Bilans

Wybierz pozycje do uzupetnienia

Rachunek zyskéw d: rok
O i strat Kivota na dzieri koriczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzieri koriczacy poprzedni rok obrotowy e
Przychody podstawowej dziatalnosci @)
Zestawienie zmian operacyjnej i zréwnane z nimi, w
w kapitale tym:
Koszty podstawowe] dziatalnosci ©
Rachunek przeptywow operacyjnej
pienieznych Pozostate przychody i zyski, w tym: @)
M Pozostate koszty i straty, w tym:
Dodatkowe informacje = v YW O
i objaénienia Podatek dochodowy ©
Zysk/strata netto (A-B+C-D-E) ©
\. J
Pozostale koszty i straty, w tym: [ @
Podatek dochodowy [ @ l
Zyskistrata netto (A-B+C-D-E) [+]

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyze] tej diugosci zawartos¢ zostanie usunigta.

2, Wersja aplikacji: 1.5.3

Zglos blad Wstecz I I Powrét do menu Zapisz dokument roboczy m




e-Sprawozdania Finansowe

<

Wybrana jednostka: Mikro
Dane liczbowe: w ziotych

@ Worowadzenie do Kwota na dziefi koficzacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzief koficzacy poprzedni rok obrotowy

ane
obrotowy
sprawozdania

@ Bilans Praychody podstawowej dzialanosci operacyine i [77 @y
zréwnane z nimi, w tym: 1]
O Rachunek zyskéw
istrat Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej )
Zestawienie zmian Wybierz pozycje do uzupetnienia
w kapitale
) « Amortyzacja Dodaj pozycje uszczegslawiajaca ©
Rachunek przeptywéw
pienieznych
. N Amortyzacja )
Dodatkowe informacje  Zuzycie materialéw i energii ™ Zuzycie materiatéw i energii [+)
i objasnienia Wynagrodzenia, ubezpieczenia [+]
spoteczne i inne $wiadczenia
Pozostate koszty [+)
« Wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i
inne $wiadczenia )

« Pozostate koszty [ @

Pozostale przychody i zyski, w tym:

Pozostate koszty i straty, w tym: i+

2, Wersja aplikacji: 1.5.3

2 Zglos blad [ Wstecz I I Powrét do menu I Zapisz dokument roboczy m

* e-Sprawozdania Fi

nsowe

wpampennas | RAChUNek zyskéw i strat

Dane liczbowe:  2ltych

zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci  # mied

Wipromadzense do
P =z
@eins
@ Rachunek zyskow Xwota na dried koczacy bietacy rok obrotewy. Kwota na dried kecracy popraedni rok obrotomy
istrat
O Zestamtarse mian -
whapte wiym: ° 184000 000
O Rachune
praspywow _
Pleniginyh Koy podstawone drstincsa sparacypel ° 150100 00
Dodatkowe
O termace
s o Amartyzacs Fo oo 000
o Zutyce materstowi energi e om0 000
« Wymagrodzent, uberpieczeni spolecne | e fwiadczenia ° 0 000
« Pozostak sty ° 150100 000
Pozostate preychody | ysk wtym: ° 20 000
Pozostabe koszty | staty w by ) 0w 000
Podatek dochodowy ) o 000
2ysisiraca peto (ABeC-0E) ° 10 %0

C

Yot prayimuje do 2 zaktw 5

A wersa spikacy 153

a 2 e




Po wypetnieniu danymi wlasnej organizacji kliknij Dalej a otworzy sie strona Zestawienie zmian w kapitale
wtlasnym - zaznacz NIE,

& e-Sprawozdania Finansowe

< & Okno nie jest obowiazkowe

Wybrana jednostka: Mikro
Dane liczbowe: w zlotych

Q Wprowadzenie do
sprawozdania

° Bilans

@ Rachunek zyskéw
i strat

Zestawienie zmian
w kapitale

Rachunek przeplyw6w
pienigznych

O Dodatkowe informacje
i objaénienia

A\ Wersja aplikacji: 1.5.3
Zgios biad

Kliknij Dalej

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym

Czy cheesz sporzadzic "Zestawienie zmian w kapitale™?

O

[ Wstecz I I Powrét do menu I Zapisz dokument roboczy m

- Otworzy sie strona Rachunek przeptywo6w pienieznych - zaznacz NIE.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro
Dane liczbowe: w ziotych

o Woprowadzenie do
sprawozdania

0 Bilans

Q Rachunek zyskow
istrat

Zestawienie zmian
w kapitale

9 Rachunek
przeplywéw
pienigznych
Dodatkowe informacje
i objasnienia

2\ Wersja aplikagji: 1.5.3
& Zgio$ biad

< & Okno nie jest obowiazkowe.

Rachunek przeptywow pienieznych

Cay chesz sporzadzié "Rachunek przeplywéw pienigznych?

Wstecz I I Powrét do menu Zapisz dokument roboczy m




Kliknij Dalej - Otworzy sie strona Dodatkowe objasnienia, rozwin Wybierz typ informacji i jednostki i
zaznacz ,Informacje uzupelniajace do bilansu zgodnie z zalacznikiem nr 4 do ustawy o
rachunkowosci”.

* e-Sprawozdania Finansowe

¢ Dodatkowe informacije i obja$nienia

Wybrana jednostka: Mikro
Dane liczbowe: w zlotych

Wybierz typ dodatkowej informacji *

Informacje uzupetniajace do bilansu zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosc
Dodatkowe informacie i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci
Dodatkowe informacje i objaénienia zgodnie z Zatacznikiem Nr 6 do ustawy o rachunkowosci

@ Werowadzenie do
sprawozdania

o Bilans

Rachunek zyskéw
i strat

Zestawienie zmian
w kapitale

@ Rachunek przeplywéw
pienigznych

(O Podatkowe
informacje
i objasnienia

2 Wersja aplikacji: 1.5.3
Zgio$ biad l

wrrees ) [Fowrerasmens ] pm—— 0. |

Nastepnie kliknij Dodaj plik i dotgcz(skan zalgczonego do niniejszej instrukcji wzoru papierowego
dokumentu Informacje ogélne i uzupelniajace zapisanego w formacie PDF) wybierajac z folderu w
komputerze, a ponizej dodaj opis Informacje ogdlne i informacje uzupeiniajace do bilansu Nazwa
pliku, nie moze by¢ zbyt dtuga i nie powinna posiada¢ polskich znakéw).

& e-Sprawozdania Finansowe

¢ Dodatkowe informacje i objasnienia

Wybrana jednostka: Mikro
Dane liczbowe: w zlotych
Worovadzenie do Zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci  # zmes
sprawozdania

° Bilans

Ogélne  Dotyczace podatku dochodowego - Rok biezacy Informacie og6ina | uzupainiaiace do blansu

1) Nazws Organicacy Zwiaskome) siodiiba | adres, NP
nadraqdn Rogion Swigtohrryakl NSZZ _Sokdarodé” w Kielcach.
2) Cran dristinoncl odmonts rie ot o anzony’
poreadeono 14

@ Rachunek zyskow Dodaj zatacznik 3 o ooy o3 1-1-2028 1 o A 2KIS. —
istrat £ e e 4Gy o P ANAD

Opis pliku *

0 Zestawienie zmian
w kapitale

Informacie ogélne i uzupelniajace do bilansu

° Rachunek przeplywow
pienigznych

Dodatkowe
informacje
i objasnienia

Pole przyjmuje do 3500 znakéy (4/3500), artos¢ zostanie usunieta.

j plik zawierajacy Dodatkowe informacje i objasnienia (faczny DowaAZAYCN A SMATTYSZONTC 33 searan GOrgEna. e wySID Inie moze przekroczy¢ 49 MB)

Zataduj plik GOy SO 1
czomen 3

Dodaj pozycje Dutapocpmy l

\ Wersja aplikagji: 1.5.3 .
Wstecz I l Powrét do menu Zapisz dokument roboczy

Zgio$ biad




Kliknij Dalej. Przy pytaniu Czy chcesz uzupetni¢ "Dodatkowe informacje i objasnienia dotyczace podatku
dochodowego - Rok biezacy" - zaznacz NIE.

& e-Sprawozdania Finansowe

¢ Dodatkowe informacje i objasnienia

Wybrana jednostka: Mikro
Dane liczbowe: w ziotych

Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci  # zmies

Wprowadzenie do
sprawozdania

o Bilans

Czy cheesz uzupekni¢ "Dodatkowe informacje i objasnienia dotyczace podatku dochodowego - Rok biezacy”
istrat

Zestawienie zmian
w kapitale

Ogéine  Dotyczace podatku dochodowego - Rok biezacy

Q Rachunek przeptywéw
pienigznych

Q Dodatkowe
informacje
i objasnienia

A\ Wersja aplikacji: 1.5.3 -
[ wereer | [ powrét do menu | Zapis: dokument robocry

Zgios biad

Nastepnie kliknij Wygeneruj. Otworzy sie strona Podsumowanie -kliknij Pobierz PDF - sprawozdanie
zapisze sie w pliku PDF, ktéry mozna sobie wydrukowa¢ do dokumentacji zwigzkowe;j.

& e-Sprawozdania Finansowe

Podsumowanie

NIP: 6571766939
Sprawozdanie za okres od: 01.01.2025 do 31.12.2025

Sporzadzono dnia: 22.01.2026

Lista podpisow

A we likacji: 1.5.3 . "
jersja aplikacji Wstecz I | Powré6t do menu Pobierz PDF Zapisz plik

Zgios blad




Nastepnie kliknij Zapisz plik. Sprawozdanie zapisze sie w formacie XML w folderze Pobrane. Tak
wygenerowany dokument jest gotowy do podpisania podpisem ePUAP przez uprawione osoby, w terminie
do 31 marca 2026 .

* e-Sprawozdania Finansowe

Podsumowanie

Or; Nszz w.

NIP: 6571766939

Sprawozdanie za okres od: 01.01.2025 do 31.12.2025

Sporzadzono dnia: 22.01.2026

Lista podpisow
A Wersja aplikacji: 1.5.3

)2 aplikac l Wstecz I | Powrét do menu l Pobierz PDF m

Zglos blad

Wygenerowane sprawozdanie powinno by¢ zatwierdzone do 30.06.2026r. przez Komisje
Zaktadowa w organizacji zakladowej lub Komisje Miedzyzakltadowg w organizacji
miedzyzaktadowej lub na podstawie § 42 pkt.7 Statutu NSZZ ,Solidarno$¢” przez dwéch cztonkéw
komisji zaktadowej - upowaznionych do tego stosowng uchwata.

& e-Sprawozdania Finansowe

Podsumowanie

Or; j NSzz i w...
NIP: 6571766939
Sprawozdanie za okres od: 01.01.2025 do 31.12.2025

Sporzadzono dnia: 22.01.2026

Lista podpiséw

A\ wersja aplikacji: 1.5.3
Zgtos biad

wiveer ] ([Crowrer do mems Zapise ik




PODPISANIE SPRAWOZDANIA PROFILEM ZAUFANYM ePUAP

Podpisu mozemy dokona¢ réwniez w aplikacji, ktorg pod adresem: https://e-
sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start. Znajdziemy jej tez wchodzac na strone

www.podatki.gov.pl > Podatki dla przedsiebiorcéw > e-sprawozdania-finansowe > Aplikacja e-
sprawozdania finansowa. Kliknij w kafelek Podpisz sprawozdanie

& e-Sprawozdania Finansowe

Utwérz nowe > Podpisz sprawozdanie Wyslij sprawozdanie >

Utworz nowe sprawozdanie Podpisz bezplatnym podpisem Wyslij sprawozdanie finansowe

finansowe zaufanym wraz z ewentualnymi dokumentami
dodatkowymi do Szefa KAS

Weczytaj sprawozdanie ~ upPO - Wyslij dokument ”
Wezytaj zapisane sprawozdanie Sprawds status wystanych plikéw i Wyslij pozostate dokumenty bez
finansowe do edycji lub podgladu pobierz UPO sprawozdania finansowego

\ Wersja aplikacji: 1.5.3
Wizualizacje > Zgloé blad
sprawozdan

] podrecznik uzytkownika
Podglad wypelnionych sprawozdar

0]
finansowych Pytania i odpowiedzi

Ministerstwo Poznaj e-Sprawozdania

. - ”
Finansow o T T Szukasz pomocy?
Polityka prywatnosci

Klauzula RODO

Nastepnie otworzy sie strona, w ktérej bedziemy mogli doda¢ wygenerowane w poprzednim
kroku sprawozdanie w pliku XML zapisany na naszym dysku w folderze Pobrane (pamietajmy,
aby zmieni¢ nazwe na kroétsza, do 8 znakow, bez polskich znakéw) i klikamy Dalej.

gov.pl

Podpisz dokumenty

© Dodano plik. X

Na tej stronie:

« podpiszesz dokumenty - réwniez te, ktére

podpisat ktos inny,
D) O TR T
dokumencie s poprawne.
Dodaj plik lub przeciagnij go na to pole.

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 25 MB. Maksym,
i

o
Zobacz dopusz

Dodane pliki Pozostato: 24,54 M8
sprzoz.xml
B e L X

(R

Jak moge lub podpisy na ~
Czy podpis zaufany jest tak samo wazny jak podpis wiasnoreczny? v l
Czym jest plik Zrédiowy i plik XML? ~
Jak odczytaé dokument ukryty w pliku XML? v

Zobacz ie pytania i



https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start
https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start

Po sprawdzeniu czy nazwa pliku sie zgadza, klikamy Podpisz.

Eg gov.pl

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

B f;:r;zl::-xml XAdES otoczony

Anuluj

Czym sig r6znig formaty podpisu PAdES i XAdES? v
Jaki format podpisu wybraé? v
Czy moge wybraé miejsce podpisu na dokumencie? v

nie moge mojego v
Zobacz ie pytania i
Ustugi Prawo Pobierz mobilng aplikacje mObywatel
Obywatel Polityka cookies . 22 £ pobier.

[ ad Google Play | @ App Store

Przedsiebiorca Klauzula informacyjna
Urzednik Deklaracja dostepnosci
Rolnik Kontakt

z’g gov.pl

Nastepnie podpisujemy dokument w zalezno$ci od wybranej formy. (ePUAP, eDO, podpis
kwalifikowalny). Po czym klikamy Pobierz podpisane dokumenty.

zg gov.pl

Podpisane dokumenty

sprzoz.xml
B Dokument zawiera podpisy » 479,57 kB Podpisany
Sprawdz podpisy

Przejdz do strony gtéwnej Pobierz podpisane dokumenty

[«

Jak moge sprawdzi¢ méj podpis na dokumencie? v
Czy inne osoby moga podpisa¢ dokument podpisany przeze mnie? v
v

Dlaczego po podpisaniu méj plik zmienit format na XML?

Zobacz ie pytania i
Ustugi Prawo Pobierz mobilna aplikacie mObywatel
Obywatel Polityka cookies \ VERZ 2 £ poblierz w

>
Przedsiebiorca Klauzula informacyjna P Google Play | @ App Store
Urzednik Deklaracja dostepnoéci
Rolnik Kontakt

2ia]




Tak podpisany dokument podpisuje (w sposéb jak wyzej) druga osoba (wzglednie kolejne osoby).
Nalezy pamieta¢ by podpisywa¢ dokument wygenerowany przez kolejng podpisujaca osobe - w
taki sposdb na koniec bedzie jeden dokument z podpisami wszystkich oséb - co wida¢ w
dokumencie XML) pamietajac o zasadzie by dokument (sprawozdanie) podpisaty osoby, ktore
beda wpisane przy wysylaniu sprawozdania jako zobowigzane do podpisania sprawozdania
(patrz instrukcja wysytania sprawozdania ponizej).

Pamietajmy o tym, aby nazwiska wskazanych i podpisujgcych profilem zaufanym os6b byty
tozsame z osobami, ktére odrecznie podpisaty papierowa uchwate zatwierdzajaca sprawozdanie.



WYSYLANIE SPRAWOZDANIA:

Podpisane sprawozdanie moze wystac¢ jedna z podpisujacych je oséb, wskazane jest, by byt to
Przewodniczacy. Sprawozdanie wysylamy za posrednictwem tej samej strony, na ktorej je
generowaliSmy.

Jest ono dostepne pod adresem: https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start. Znajdziemy

jej tez wchodzac na strone www.podatki.gov.pl > Podatki dla przedsiebiorcow > e-sprawozdania-
finansowe > Aplikacja e-sprawozdania finansowa.

Kliknij okno Wyslij sprawozdanie.

& e-Sprawozdania Finansowe

Utwérz nowe ’ Podpisz sprawozdanie Wyslij sprawozdanie
Utwérz nowe sprawozdanie Podpisz bezplatnym podpisem
finansowe zaufanym
Weczytaj sprawozdanie uPO -
Wezyta) zapisane sprawozdanie Sprawd? status wystanych plikéw i
finansowe do edycji lub podgladu pobierz UPO

A wersja aplikacji: 1.5.3
Wizualizacje ’ Zglos blad
sprawozdan

) podrecznik uzytkownika
Podglad wypenionych sprawozdar

@ Pytania i wiedzi
finansowych yeania | odpowleds

Ministerstwo Poznaj e-Sprawozdania

k 7 2
Finansow Deklaracja dostepnosci serwisu Szukasz pomocy?
-— e —

Klauzula RODO

Nastepnie na wySwietlone pytanie Czy sktadane sprawozdanie finansowe to sprawozdanie osoby
fizycznej prowadzacej dzialalnos¢ gospodarcza? Odpowiadamy NIE. Kliknij Dalej.

Wypetnij ponizszy formularz

Kto ma iazek wystac sp i do Szefa KAS?

Do Szefa KAS sprawozdania finansowe przesytaja podatnicy podatku dochodowego od
0s6b fizycznych prowadzacy ksiegi rachunkowe zobowiazani do sporzadzenia
sprawozdania finansowego oraz podatnicy podatku dochodowego od 0séb prawnych
niewpisani do rejestru przedsigbiorcéw KRS, prowadzacy ksiegi rachunkowe zobowiazani
do sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Atakze zgodnie z art.27 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
0s6b prawnych o uchyleniu ustawy o specjalnym podatku weglowodorowym oraz o
zmianie niektérych innych ustaw( Dz.U. 2019 poz.1978) wprowadzajaca obowiazek

porza  przez 6w podatku docl ym, od 0s6b prawnych nie bedacych
p ami, sp A fin ych w postaci elektronicznej odpowiadajacej
strukturze logicznej udostepnianej na podstawie art.45 ust 1g lub 1h ustawy o
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https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start

Na kolejne wyswietlone pytanie Czy skladane sprawozdanie finansowe to sprawozdanie podatnika
podatku dochodowego od oséb prawnych niewpisanego do rejestru przedsiebiorcow KRS?
Odpowiadamy TAK i klikamy Dalej.

Wypeinij ponizszy formularz

p to i ika podatku
od oséb do rejestru KRS?

2.czy

Jesli sprawozdanie dotyczy jednostki, ktéra NIE jest wpisana do rejestru przedsigbiorcow
KRS to zaznacz "TAK". W szczegélnosci dotyczy to: fundacji, ochotniczych strazy pozarnych,
k6t gospodyn wiejskich, zwiazko hi yszerh

Jesli jednostka jest wpisana do rejestru przedsigbiorcéw KRS to zaznacz "Nie"(sprawozdania

takich jendnostek powinny zosta¢ wystane do KRS)
e

e (o]

Nastepnie w sekcji Wys$lij sprawozdanie finansowe, dodaj podpisany przez wszystkie osoby plik XML za
sprawozdaniem. Jesli pliki sg prawidtowo podpisane, system powinien wyswietli¢ nazwiska wszystkich
0s6b wraz z sygnatura podpisu. Na pytanie czy sprawozdanie zostato podpisane podpisem zewnetrznym
klikamy NIE.

Nastepnie wpisz swoéj adres e-mail, potwierdZ go i kliknij Dodaj, nastepnie utwérz liste os6b
upowaznionych do podpisania sprawozdania, tj. te osoby ktdére podpisaty sprawozdanie podpisem ePUAP
Wpisujemy imie i nazwisko a ponizej przy pytaniu Czy osoba zobowigzana do podpisania sprawozdania
finansowego podpisata sprawozdanie finansowe -zaznaczamy TAK, przy pytaniu poniZej sama zaznaczy sie
odpowiedz NIE,

* e-Sprawozdania Finansowe

Lista podpiséw

1.PZ(A Usun

spraw in|
152529

D oo couccom < Usun

-
Osoby odpowiedzialne za prowadzenie ksiag *

Imie i osoby zap ksiag
Skarbnik
\
Czy osoba ialna za p ksiag
finansowe?
@ Tak ) Nie
Czy osoba do zozyk

pisemne uzasadnienie odmowy podpisu?

Dodaj dokumenty dodatkowe (faczny rozmiar plikéw nie powinien przekraczaé 100 MB)

2 wersja aplikagji: 1.5.3
weiesr ] [Lrowrstgo mens e




klikamy Dodaj a nastepnie mozemy wpisac¢ kolejng osobe w sposéb jak wyzej i klikamy Dodaj. Czynnos¢ te
powtarzamy tyle razy ile os6b mamy do wpisania.

Po wpisaniu oséb przechodzimy na stronie ponizej do Dodaj dodatkowe dokumenty, tam w prawej
ramce rozwijamy polecenie i wybieramy Uchwala zatwierdzajaca sprawozdania,

& e-Sprawozdania Finansowe

@ Tak () Nie

Czy osoba i do isani i zlozyta
pisemne uzasadnienie odmowy podpisu?

O) Tak @ nNie

Dodaj dokumenty dodatkowe (taczny rozmiar plikéw nie powinien przekraczaé¢ 100 MB)

1. uc pdf, ty liku - Uchwat: X Usufi
v Pty Hcaa ¢ © Dodano dodatkowy dokument x

i Zataduj plik

Wybierz typ dokumentu

e ¥

Data zatwierdzenia sprawozdania *
[ 21.01.2026 J

Wybierz metode podpisu wysytki (initRequest.xml)

(@ Podpis zaufany O Elektroniczny podpis kwalifikowany
2\ Wersja aplikagji: 1.5.3 - — -
Zglos blad [ Wstecz I [ Powrét do menu ] Podpisz i wyslij

Nastepnie klikamy w lewg ramke Wybierz dokument i pobieramy plik uchwaty (skan papierowej uchwaty
podpisanej odrecznie przez uprawnione osoby) zapisany w komputerze w formacie PDF. i kliknij Dodaj.

Jesli wszystko dotaczyliSmy i wypetniliSmy, to klikamy Podpisz i wys$lij (jesli nie wykonalismy wszystkich
czynnosci to w dolnym prawym rogu wyswietla sie jedynie funkcja w kolorze zielonym Wyslij).

System sam przekierowuje nas na logowanie do naszego profilu zaufanego, logujemy sie i podpisujemy,
nastepnie klikajac PotwierdZ wysytamy sprawozdanie.

UWAGA WAZNE ! Potwierdzenie wystania otrzymamy na podanego maila. Klikajac w mailu
na podany tam link mozemy pobra¢ Urzedowe potwierdzenie odbioru UPO najlepiej w
wersji PDF. Przechowujemy to w dokumentacji zwigzkowej jako potwierdzenie zlozenia
sprawozdania finansowego.

Wzory dokumentoéw niezbedne do rozliczenia oraz pisma sg opublikowane na stronie
internetowej Regionu, pod adresem:

https://solidarnosc-swietokrzyska.pl /wp-content/uploads /2026 /01 /formularze-2026.docx

W razie pytan zapraszamy do kontaktu z Dziatem Ksiegowosci Zarzadu Regionu Swietokrzyskiego
NSZZ ,Solidarno$¢”: Tel: 41 344 77 03, e-mail: sekret.kielce@solidarnosc.org.pl



https://solidarnosc-swietokrzyska.pl/wp-content/uploads/2026/01/formularze-2026.docx
mailto:sekret.kielce@solidarnosc.org.pl

